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ПЛАН

 работы заместителя директора 
по учебно – воспитательной работе

 на 2013-2014 учебный год

	
	Содержание
	Ответственные 
	Сроки исполнения
	Форма исполнения и отметка об исполнении

	Внутришкольный контроль

	Сентябрь 

	1
	Проверка календарно – тематического планирования учителей, рабочих программ
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь
	Справка 

	2
	Контроль  планов работы школьных методических объединений
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь
	Справка

	3
	Проверка классных журналов, личных дел учащихся
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь
	Справка 

	4
	ОШ -1
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь
	Форма ОШ -1

	5
	О распределении выпускников
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь
	Справка

	6
	Контроль  работы по обеспечению ФГОС НОО
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь
	Совещание при директоре

	7
	Анализ результатов ЕГЭ -2013. Причины понижения качества знаний выпускников по математике.
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь
	Совещание при директоре

	8
	Собеседование с учителями  математики и русского языка, учителями – предметниками  11-х классов по организации подготовки выпускников к ЕГЭ
	Администрация
	Сентябрь
	Собеседование

	9
	Рубежный контроль по итогам повторения пройденного материала (диктанты по русскому языку и контрольные работы по математике в 3–11-х классах)
	Зам. директора по УВР, руководители ШМО
	Сентябрь
	Справка

	10
	Проверка техники чтения во 2-5 классах
	Зам. директора по УВР, руководители ШМО начальной школы и русского языка
	Сентябрь
	Справка

	11
	Об организации домашнего обучения
	Об организации домашнего обучения
	Сентябрь 
	Совещание при директоре

	12
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Администрация
	Сентябрь
	Справка

	Октябрь

	1
	Контроль за разработкой индивидуальных планов подготовки выпускников к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР
	Октябрь
	Справка 

	2
	Персональный контроль работы аттестуемых учителей: Ким В.Б., Ковенской О.Ю., Мельник М.Ф., Чурган Г.В.
	Школьная аттестационная комиссия
	Октябрь
	Справка аттестационной комиссии

	3
	Классно – обобщающий контроль в 5 классах с целью адаптации учеников к условиям основной школы
	Зам.директора по УВР, классные руководители 5-х классов
	Октябрь
	Справка

	4
	Персональный контроль в 1-х классах с целью их адаптации к условиям школы  
	Зам.директора по УВР,  классные руководители 1-х классов
	Октябрь
	Справка

	5
	Контроль за проведением индивидуально-групповых занятий и элективных курсов
	Зам.директора по УВР
	Октябрь
	Справка 

	6
	Проверка дневников учащихся 3-11 классов
	Зам.директора по УВР
	Октябрь
	Справка

	7
	Организация внеурочной деятельности
	Зам.директора по УВР
	Октябрь
	Справка

	8
	ВШК по математике
	Зам.директора по УВР
	Октябрь
	Совещание при директоре

	9
	Собеседование с учителями  математики и русского языка, учителями – предметниками  11-х классов по подготовке выпускников к ЕГЭ
	Администрация
	Октябрь
	Собеседование

	10
	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся школы
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Октябрь
	Административное совещание с приглашением учащихся и родителей

	11
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Администрация
	Октябрь
	Справка

	Ноябрь

	1
	Персональный контроль работы аттестуемых учителей: Коротеевой Е.А., Ломаченко Г.М., Каплуновой Н.В., Макогон М.А.
	Школьная аттестационная комиссия
	Ноябрь
	Справка аттестационной комиссии

	2
	Анализ проведения школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Заместитель директора по УВР, руководители ШМО
	Ноябрь
	Совещание при директоре

	3
	Классно – обобщающий контроль в 4,9 классах
	
	Ноябрь
	Совещание при директоре

	4
	Контроль соблюдения единых требований к ведению рабочих тетрадей в начальных классах.
	Заместитель директора по УВР, руководитель ШМО начальных классов
	Ноябрь
	Заседание ШМО начальных классов, справка

	5
	Проверка классных журналов 1-11 классов
	Зам.директора по УВР
	Ноябрь
	Справка

	6
	ВШК по русскому языку
	Зам.директора по УВР
	Ноябрь
	Совещание при директоре

	7
	Собеседование с учителями  математики и русского языка, учителями – предметниками  11-х классов по подготовке выпускников к ЕГЭ
	Администрация
	Ноябрь
	Собеседование

	8
	Собеседование с учителями – предметниками по подготовке выпускников к ЕГЭ, ГИА
	Зам.директора по УВР
	Ноябрь
	Собеседование

	9
	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся школы
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Ноябрь
	Административное совещание с приглашением учащихся и родителей

	10
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Зам.директора по УВР
	Ноябрь
	Справка


	Декабрь

	1
	Анализ текущей успеваемости выпускников 11-х классов. Пути реализации пробелов в знаниях учащихся
	Зам.директора по УВР
	Декабрь
	Совещание при директоре

	2
	Анализ проведения муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников


	Заместитель директора по УВР, руководители ШМО
	Декабрь
	Справка

	3
	Итоги ВШК по физике


	Зам.директора по УВР
	Декабрь
	Совещание при директоре

	4
	Контроль соблюдения единых требований к ведению рабочих тетрадей в 5-9 кл
	Зам.директора по УВР
	Декабрь
	Справка 

	5
	Контроль объективности выставления итоговых отметок за первое полугодие
	Зам.директора по УВР
	Декабрь
	Индивидуальные беседы

	6
	Рубежный контроль знаний, умений и навыков за первое полугодие
	Зам.директора по УВР
	Декабрь
	Методическое совещание

	7
	Собеседование с учителями  математики и русского языка, учителями – предметниками  11-х классов по подготовке выпускников к ЕГЭ
	Администрация
	Декабрь
	Собеседование

	8
	Собеседование с учителями – предметниками по подготовке выпускников к ЕГЭ, ГИА
	Зам.директора по УВР
	Декабрь
	Собеседование

	9
	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся школы
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Декабрь
	Административное совещание с приглашением учащихся и родителей

	10
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Зам.директора по УВР
	Декабрь
	Справка

	11
	Классно – обобщающий контроль в 11 классе
	Зам.директора по УВР
	Декабрь
	Совещание при директоре

	Январь

	1
	Классно-обобщающий контроль в 10 классе.
	Зам.директора по УВР
	Январь
	Совещание при директоре

	2
	ВШК по английскому языку
	Зам.директора по УВР
	Январь
	Совещание при директоре

	3
	Контроль соблюдения единых требований к ведению тетрадей для контрольных работ.
	Зам.директора по УВР
	Январь
	Справка

	4
	Проверка преподавания математики в школе: посещение уроков
	Зам.директора по УВР, руководитель МО математики
	Январь
	Справка

	5
	Собеседование с учителями  математики и русского языка, учителями – предметниками  11-х классов по подготовке выпускников к ЕГЭ
	Администрация
	Январь 
	Собеседование

	6
	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся школы
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Январь
	Административное совещание с приглашением учащихся и родителей

	7
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Зам.директора по УВР
	Январь
	Справка

	Февраль

	1
	 ВШК по истории
	Зам.директора по УВР
	Февраль
	Совещание при директоре

	2
	Классно – обобщающий контроль в 8 классе 
	Зам.директора по УВР
	Февраль
	Совещание при директоре

	3
	Собеседование с учителями  математики и русского языка, учителями – предметниками  11-х классов по подготовке выпускников к ЕГЭ
	Администрация
	Февраль
	Собеседование

	4
	Собеседование с учителями – предметниками по подготовке выпускников к ЕГЭ, ГИА
	Зам.директора по УВР
	Февраль
	Собеседование

	5
	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся школы
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Февраль
	Административное совещание с приглашением учащихся и родителей

	6
	Контроль за организацией внеурочной деятельности
	Зам.директора по УВР
	Февраль
	Совещание при директоре

	7
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Зам.директора по УВР
	Февраль
	Справка

	Март

	1
	Анализ текущей успеваемости выпускников 9,11-х классов, их подготовка к ГИА, ЕГЭ. Пути реализации пробелов в знаниях учащихся

	Зам.директора по УВР
	Март
	Совещание при директоре

	2
	Собеседование с учителями  математики и русского языка, учителями – предметниками  11-х классов по подготовке выпускников к ЕГЭ
	Администрация
	Март
	Собеседование

	3
	ВШК по обществознанию
	Зам.директора по УВР
	Март
	Совещание при директоре

	4
	Классно – обобщающий контроль в 7 классах
	Зам.директора по УВР
	Март
	Совещание при директоре

	5
	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся школы
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Март
	Административное совещание с приглашением учащихся и родителей

	6
	Контроль за работой элективных курсов и индивидуально-групповых  занятий. 
	Зам.директора по УВР
	Март
	Совещание при директоре

	7
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Зам.директора по УВР
	Март
	Справка

	Апрель

	1
	О подготовке к ЕГЭ, ГИА
	Зам.директора по УВР
	Апрель 
	Совещание при директоре

	2
	Классно-обобщающий контроль в 6-х классах.
	Зам.директора по УВР
	Апрель
	Совещание при директоре

	3
	Своевременность рассмотрения экзаменационного материала для выпускников основной школы на ШМО и предоставление его на утверждение в учебную часть

	Заместитель директора по УВР, руководители ШМО
	Апрель
	Протоколы ШМО

	4
	Собеседование с учителями  математики и русского языка, учителями – предметниками  11-х классов по подготовке выпускников к ЕГЭ к ЕГЭ
	Администрация
	Апрель
	Собеседование

	5
	Собеседование с учителями – предметниками по подготовке выпускников к ЕГЭ, ГИА
	Зам.директора по УВР
	Апрель
	Собеседование

	6
	Собеседование с учителями – предметниками по подготовке выпускников к ЕГЭ, ГИА
	Зам.директора по УВР
	Апрель
	Собеседование

	7
	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся школы
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Апрель
	Административное совещание с приглашением учащихся и родителей

	8
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Зам.директора по УВР
	Апрель
	Справка

	Май

	1
	Проверка готовности экзаменационных материалов, документов для проведения ЕГЭ и ГИА
	Зам.директора по УВР
	Май
	Совещание при директоре

	2
	Состояние адаптации учеников 1-х классов на конец учебного года.
	Зам.директора по УВР
	Май
	Совещание при директоре

	3
	Контроль посещаемости и успеваемости учащихся школы
	Заместитель директора по УВР, классные руководители
	Май
	Административное совещание с приглашением учащихся и родителей

	4
	Итоги организации домашнего обучения
	Зам.директора по УВР
	Май
	Совещание при директоре

	5
	Анализ заполнения Дневник.ru
	Зам.директора по УВР
	Май
	Справка

	Июнь

	1
	Результаты итоговой аттестации учащихся 9, 11 классов. 

	Зам.директора по УВР
	Июнь
	Справки

	2
	Анализ  и план работы школы. 
	Директор школы, заместитель директора по УВР 
	Июнь
	Анализ и план работы школы

	Работа со школьными методическими объединениями

	1
	Внедрение в учебный процесс современных педагогических технологий и средств обучения
	Зам.директора по УВР, руководители ШМО
	В течение года 
	Протоколы ШМО

	2
	Посещение открытых уроков
	Зам.директора по УВР, руководители ШМО
	В течение года 
	Справки

	3
	Контроль отчетов по самообразованию учителей
	Зам.директора по УВР, руководители ШМО

	По графику работы МО
	Протоколы ШМО

	Повышение квалификации учителей, их самообразование

	1
	Контроль посещения курсов повышения квалификации учителей, подача заявок
	Зам.директора по УВР
	По плану работы 
	Рабочие документы зам.директора по УВР

	2
	Контроль посещения семинаров, тематических консультаций, мастер – классов
	Зам.директора по УВР
	По плану работы
	Рабочие документы зам.директора по УВР

	3
	Взаимопосещение уроков


	Зам.директора по УВР, учителя
	В течение года
	Справки

	4
	Изучение, подготовка документов аттестуемых
	Зам.директора по УВР
	Май 
	

	5
	Прием заявлений на повышение квалификационных категорий
	Зам.директора по УВР
	Май 
	

	Деятельность по совершенствованию образовательного процесса

	1
	Оказание методической помощи учителям
	Зам.директора по УВР, руководители МО
	По необходимости
	

	2
	Создание организационных, кадровых, информационно-технологических условий к переходу на  ФГОС ООО 
	Зам.директора по УВР, руководители МО
	Сентябрь, по необходимости
	

	3
	Посещение уроков и анализ их с позиций требований ФГОС. Коррекция педагогических затруднений.
	Зам.директора по УВР, руководители МО
	Ежемесячно по плану работы школы
	Справки

	4
	Диагностика и анализ технологической готовности педагогов к проектированию урока  с помощью технологии педагогического дизайна
	Зам.директора по УВР, научный руководитель
	По плану НМР школы
	Анализ планов уроков

	5
	Анализ использования ИКТ-технологий в образовательном процессе. 
Коррекция педагогических затруднений.
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь, январь, май
По необходимости
	Справки

	6
	Осуществление связи с ХК ИРО, ДВГГУ, ЦРО г. Хабаровска с целью оказания методической помощи педагогам.
	Зам.директора по УВР
	По плану работы ХК ИРО, ДВГГУ, ЦРО
	

	7
	Обзор новинок методической литературы, обеспечение педагогов новейшими методическими материалами.
	Зам.директора по УВР, научный руководитель, библиотекарь
	По мере поступления
	

	8
	Пропаганда эффективного педагогического опыта творчески работающих учителей.
	Зам.директора по УВР, научный руководитель
	По плану НМР школы
	Презентации 

	9
	Контроль работы наставников с молодыми педагогами.
	Зам.директора по УВР
	Ежемесячно
	

	Работа с учащимися

	1
	Организация и планирование работы со слабоуспевающими учащимися
	Зам.директора по УВР
	Сентябрь, по необходимости
	Рабочие документы зам.директора по УВР

	2
	Организация и планирование работы с одаренными учащимися
	Зам.директора по УВР, руководитель ШНО
	Сентябрь, по необходимости
	Рабочие документы зам.директора по УВР

	3
	Индивидуальные беседы с учащимися
	Зам.директора по УВР
	По необходимости
	Справки

	4
	Участие в проведении Совета профилактики
	Зам.директора по УВР, зам.директора по ВР, социальный педагог
	По плану работы Совета профилактики
	Протоколы Совета профилактики

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальные беседы и консультации по вопросам обучения и воспитания учащихся
	Зам.директора по УВР
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