ДОКУМЕНТАЦИЯ МО
1. Анализ работы за прошедший год
2. Задачи МО на текущий год
3. Тема методической работы на текущий год

4. Банк данных об учителях:

	№
	ФИО учителя
	Год рождения
	Образование (что и когда окончил)
	Педагогический стаж
	Квалификац. категория
	курсы
	аттестация
	Кол-во часов в неделю
	Классы, в котрых преподает
	Факультативы, элективы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


5.  План работы МО на текущий год:
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	


6. План-сетка работы МО на каждый месяц:

План работы МО учителей начальных классов на сентябрь 2011-12 учебного года (на альбомном формате )
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	1


	2
	3
	4
	5
	6

	8


	9
	10
	11
	12
	13


7. Документы по самообразованию:

а) 
	№
	ФИО педагога
	Тема самообразования
	Какой год работает над темой
	Форма отчета
	Где заслушан отчет
	Сроки


б) График проверки выполнения планов самообразования
	№


	ФИО 

педагога
	СЕНТЯБРЬ
	ОКТЯБРЬ
	НОЯБРЬ
	ДЕКАБРЬ

	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


в) Аналитические материалы:

  Результативность выполнения планов по самообразованию:
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8. Перспективный график аттестации учителей на _____ уч.г.
	№
	ФИО учителя
	Дата последней аттестации
	Планируемый срок аттестации

	
	
	
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013


	
	
	
	
	
	
	
	


9. Перспективный график курсовой подготовки учителей

	ФИО учителя
	Место и дата последних 

курсов
	Планируемый срок прохождения курсовой подготовки

	
	
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013

	
	
	
	
	
	
	


10. График повышения квалификации учителей МО на текущий год

	№
	ФИО учителя
	Место курсовой подготовки
	Сроки




11. График проведения открытых уроков и внеклассных мероприятий:

                                                                                    УТВЕРЖДАЮ
                                                                                    Директор школы

                                                                                   _________ 

                                                                                   «__» ________ г.

	№
	ФИО педагога
	Тема урока
	Класс
	Дата
	Методическая цель

	
	
	
	
	
	


12. График проведения внеклассных мероприятий:

	№
	ФИО педагога
	Тема  внеклассного мероприятия
	Класс
	Дата
	Методическая цель

	
	
	
	
	
	


13. График административных контрольных работ на четверть
	№
	ФИО педагога
	  Класс
	октябрь
	декабрь
	март
	май

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


14. График проведения текущих контрольных работ 
	№
	ФИО педагога
	Класс
	Дата

	
	
	
	


15. План проведения методической недели.

РАССМОТРЕНО                                                                               УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                            

На заседании ШМС                                                                           зам.директора поУВР                                                                           

«__»________ 2008г.                                                                                                                                                                                                                             

                                                                                                             «__»________ 200г

	№
	Мероприятие
	Дата проведения
	Отметка о выполнении


16. Информация об учебных программах и их учебно-методическом обеспечении.

	№
	класс
	Автор и название программы


	учебники
	Рабочая тетрадь для учащегося
	Методическое пособие для учителя

	
	
	
	автор
	название
	издательство
	Год издания
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


17. Календарно-тематическое планирование (по предмету, по индивидуальным, факультативным занятиям, элективам).

18.План проведения предметной недели
РАССМОТРЕНО                                                                               УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                            

На заседании ШМС                                                                           зам.директора поУВР                                                                           

«__»________ 200г.                                                                                                                                                                                                                               

                                                                                                             «__»________ 200г

	№
	Мероприятие
	Дата проведения
	Отметка о выполнении


19. Протоколы заседаний МО

Протокол №

Заседания ШМО учителей начальных классов МОУ СОШ № 

Присутствовали: ____  чел.

Отсутствовали:   ____ чел.

Повестка:

1. ________________________________________

2. _________________________________________

3. ________________________________________


Ход заседания:




_________________________________




_________________________________

Решение:

                      _________________________________

                     __________________________________

Руководитель ШМО ___________/ _______________/ ___________

                                       подпись           расшифровка         дата 
20. Организация работы по изучению, обобщению и распространению передового педагогического опыта.

а) Модель организации работы по ППО

б) Перспективный план ППО

в) документы в соответствии с моделью работы по ППО

21. График взаимопосещения уроков и внеклассных мероприятий

	Тема / дата
	Форма занятия
	Цель посещения
	Кто проводит
	Кто посещает

	
	
	
	
	


Перспективный график аттестации учителей
на 2009-2013____ уч.г.
	№
	ФИО учителя
	Дата последней аттестации
	Планируемый срок аттестации

	
	
	
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	


Перспективный график курсовой подготовки учителей

	ФИО учителя
	Место и дата последних 

курсов
	Планируемый срок прохождения курсовой подготовки

	
	
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
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